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INSTRUGAO NORMATIVA SEMFAZ N° 01/2026, DE 12 DE AGOSTO DE 2026

Dispde sobre a obrigatoriedade de utilizagdo do
sistema Arquiva+ no ambito da Secretaria
Municipal da Fazenda de Penedo/AL, como
camada complementar de gestdio e
acompanhamento processual ao sistema oficial
de tramitacdo DocGo, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DE PENEDO/AL, no uso das atribuices legais e

regimentais que lhe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO a instituicao, por meio da Portaria SEMFAZ n° 03/2026, de 23 de junho de
2026, do Grupo de Trabalho de Solugbes Fiscais, Inteligéncia de Dados e Modernizagédo do
Atendimento (GT-SFIDMA), cujo inteiro teor integra a presente Instrucdo Normativa como
Anexo Unico, e ao qual compete, dentre outras atribuicdes, promover melhorias no sistema

Arquiva+ e zelar pela modernizacdo da gestao processual da Secretaria;

CONSIDERANDO que a eliminagdo do papel promovida pela tramitagdo eletrénica no sistema
oficial DocGo, embora represente inegéavel avanco legal, ndo é suficiente, por si s6, para
assegurar eficiéncia operacional, rastreabilidade nominal e visibilidade gerencial sobre os

processos em curso na SEMFAZ;

CONSIDERANDO que o Arquiva+ foi desenvolvido como camada complementar de
inteligéncia gerencial sobre o sistema oficial, sem custos de licenciamento, mediante
construcdo compartilhada com os proprios servidores da Secretaria, permitindo o
monitoramento do tempo de permanéncia dos processos, a atribuicio nominal de
responsabilidades, filtros por credor, objeto, setor e data, e a geracdo de painéis de
desempenho da arrecadagdo, dos gastos publicos e dos indicadores fiscais da LRF;

CONSIDERANDO a situagdo em que processos permanecem atribuidos genericamente a um
setor, sem responsabilizacdo nominal, dificultando o acompanhamento de prazos e a
identificacdo de gargalos; e
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CONSIDERANDO a necessidade de conferir efetividade imediata as competéncias ja atribuidas
ao GT-SFIDMA pelo art. 3°, 1, "a", da Portaria SEMFAZ n° 03/2026;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Secretaria Municipal da Fazenda de Penedo/AL (SEMFAZ),
a obrigatoriedade de utilizagdo do sistema Arquiva+ como ferramenta complementar de
gestdo, monitoramento e controle da tramitagdo processual, em carater cumulativo e ndo

substitutivo em relagdo ao sistema oficial de tramitagéo eletrénica DocGo.

Art. 2° Todos os servidores, ocupantes de cargo em comisséo e demais agentes lotados na
SEMFAZ que, no exercicio de suas fungbes, tramitem, recebam, movimentem ou finalizem
processos administrativos no sistema DocGo ficam obrigados a realizar, cumulativamente, o

cadastro e a correspondente movimenta¢do do mesmo processo no sistema Arquiva+.

§ 1° A obrigacdo prevista no caput abrange, sem excecdo, o cadastro inicial do processo,
a atribuicdo nominal de responsavel, a atualizacdo de status a cada movimentagéo e o
encerramento do processo no Arquiva+, em correspondéncia com o andamento

registrado no DocGo.

§ 2° A obrigatoriedade de que trata este artigo aplica-se a todos os processos em
tramitagdo na data de vigéncia desta Instrugdo Normativa, bem como a todos os

processos que vierem a ser autuados no DocGo a partir de entéo.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com aplicacdo
imediata, ficando estabelecido o dia 17 de agosto de 2026 como termo final do periodo de
adaptacao, a partir do qual a utilizagdo do Arquiva+, nos termos do art. 2°, passa a ser condicdo
obrigatdria e ininterrupta para a regular tramitacdo de processos no ambito da SEMFAZ.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de adaptacdo a que se refere o caput, compreendido
entre a data de publicagdo desta norma e o dia 17 de agosto de 2026, o GT-SFIDMA
prestara suporte técnico e capacitagdo aos servidores para o cadastro e a correta utilizagéo
do sistema, sem prejuizo da exigibilidade imediata da obrigagao de uso a partir do termo

final fixado.

Art. 4° Compete ao GT-SFIDMA, instituido pela Portaria SEMFAZ n° 03/2026 (Anexo Unico desta
Instrucdo Normativa):
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I — disponibilizar acesso, treinamento e material orientativo aos servidores da SEMFAZ
para o cadastro e a operacao do Arquiva+;

II — monitorar o indice de adesdo e de conformidade dos setores quanto ao cadastro
cumulativo previsto no art. 2°

IIl - reportar mensalmente a Secretaria Municipal da Fazenda, nos termos do art. 4° da
Portaria SEMFAZ n° 03/2026, os indicadores de ades3o, os setores em desconformidade

e as eventuais dificuldades técnicas identificadas;

IV —propor, quando necessario, ajustes de usabilidade e novas funcionalidades ao sistema,
mediante validacdo com os servidores usuarios, na forma da metodologia de construgdo
compartilhada ja adotada.

Art. 5° Compete as chefias imediatas de cada setor da SEMFAZ zelar pelo cumprimento desta
Instrucdo Normativa por parte dos servidores sob sua coordenagdo, sendo a auséncia de
cadastro ou de atualizagdo do processo no Arquiva+, ap6s 17 de agosto de 2026, passivel de
registro para fins de apuracdo de responsabilidade funcional e de consideragdo na avaliagdo
de desempenho, sem prejuizo de outras providéncias administrativas cabiveis.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretéria Municipal da Fazenda, ouvido o GT-
SFIDMA.

Art. 7° Fica determinada a publicacdo e a ampla divulgagdo desta Instrugdo Normativa a todos
os servidores da SEMFAZ, bem como a sua afixagdo, em conjunto com a Portaria SEMFAZ n°
03/2026 (Anexo Unico), nos murais e canais oficiais de comunicagdo interna da Secretaria.

Publique-se e cumpra-se

ANDRELLE Assinado de forma digital

SANTOS DE por ANDRELLE SANTOS
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Andrelle Santos de Melo

Secretaria Municipal da Fazenda Interina - Portaria n° 14.110/2026
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